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también como descargar el listado de asistencia que sirva como evidencia para cargar las asistencias de forma manual en el SIM.

forma personalizada y repetitiva semanalmente para que se puedan dictar las sesiones con uno solo link por grupo para todas las clases.

Creados los links, se verifican su correcto funcionamiento. Se solicita a los formadores que en estos grupos de trabajo se agreguen los

correos electrónicos de los estudiantes y de los docentes enlace, para que a todos les aparezcan las sesiones de clase programadas

por el calendario de teams. Esta tarea se irá realizando progresivamente en el transcurso del día y el fin de semana.

Se recomienda a cada uno de los formadores configurar las sesiones de clase de tal manera que sólo ellos tengan el control de todas

las herramientas de la aplicación como (dar ingreso y autorización, silenciar o sacar participantes, compartir pantalla, etc). Se muestra

Cada formador verifica que el usuario y contraseña funciona y posteriormente cada uno cambia la contraseña para poder usarlo sin 

ningún inconveniente.

3. La formadora Nataly Prada comparte su pantalla para que todos los formadores vayan observando como se realiza el proceso de

creación de grupos de trabajo en Teams para irlo haciendo simultáneamente. Cada formador crea sus 4 grupos de trabajo para cada

grupo asignado con la IED.

4. Luego de creados los grupos de trabajo, cada formador crea el link de sesiones de clase para cada grupo, estos links se crean de 

TEMAS TRATADOS 

1. La reunión inicia a las 10:00 am, se da la bienvenida al grupo de formadores y se establece el orden del día.

2. Se comparte con el grupo de formadores el reporte enviado por el IDRD y la SED con respecto a la activación de cuentas de correo

electrónico de la secretaria de educación para que sean utilizadas por los formadores para las sesiones de clase con las IED que usan

la plataforma de microsoft teams. En este reporte aparecen usuarios y claves de los formadores que faltaban por correo institucional.

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo y Bienvenida 4. Creación Links de Sesiones de clase

2. Activación Correos Institucionales 5. Varios

3. Creación Grupos de trabajo 6. 

Nataly Rocío Prada Moyano Formadora
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Lorena Andrea Álvarez Sánchez Formadora
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Lil Chiquet Barroso Formadora
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Brenda Ruth Ochoa Guerrero Formadora
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Sandra Viviana Ballesteros Fajardo Formadora
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Juan Carlos Mena Obregón Formador
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Camilo Esteban Arenas Gómez Gestor IED
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

Pier Angelo Noak Hidalgo Formador
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 10:00 a.m. HORA FIN: 11:30 a.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 
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comunidad educativa. Estos links también deben ser enviados por correo y a través de los grupos de whatsapp de cada uno de los

formadores.

5. Se recuerda al grupo de trabajo que la fecha máxima para la entrega de notas o valoraciones para cierre de segundo trimestre será

el día 30 de julio, esta información debe estar registrada por cada grupo a más tardar en esa fecha en el drive de la institución educativa.

Dejando clara la información se da por finalizada la reunión sobre las 11:30 am.

TEMAS TRATADOS 

Se solicita a los formadores entregar después de finalizada la reunión, los 4 links de cada uno para hacer un documento con todos

los links de los centros de interés y enviarselo a los docentes enlace para que sean compartidos con los directores de curso y la 
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Camilo Esteban Arenas Gómez

NOMBRE Camilo Esteban Arenas Gómez NOMBRE N/A

CARGO Gestor IED CARGO N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL 

GOOGLE MEET DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, 

“durante el período de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante contrato de prestación de 

servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y haciendo uso 

de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. 

POR LO CUAL CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las __11:30 a.m____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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EVENTO: FECHA: 9 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden 
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Nataly Rocío Prada Moyano Formadora

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Lorena Andrea Álvarez Sánchez Formadora

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Lil Chiquet Barroso Formadora

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Brenda Ruth Ochoa Guerrero Formadora

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Sandra Viviana Ballesteros Fajardo Formadora

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Juan Carlos Mena Formador

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

Camilo Esteban Arenas Gómez Gestor IED

Deportes - Jornada 

Escolar 

Complementaria

Pier Angelo Noak Hidalgo Formador

Deportes - 

Jornada Escolar 

Complementaria

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

REUNIÓN PEDAGOGICA - OPERATIVA - IED LAUREANO GÓMEZ 7

10:00 a.m. 11:30 a.m. PLATAFORMA VIRTUAL GOOGLE MEET


